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ΟΝΟΜΑ ΑΝΑΘΕΤΟΥΣΑΣ ΑΡΧΗΣ : Ομάδα Άμεσης Ανταπόκρισης Κύπρου ΔΙΑΣΩΣΗ-1 
 
 
 

ΘΕΜΑ: Η Οµάδα Άµεσης Ανταπόκρισης Κύπρου ΔΙΑΣΩΣΗ-1 προσκαλεί φυσικά πρόσωπα να 
εκδηλώσουν το ενδιαφέρον τους για την σύναψη σύµβασης εργασίας ορισµένου χρόνου µε 
αντικείµενο «Γραµµατειακός Λειτουργός» στο πλαίσιο υλοποίησης της Πράξης ΔΙΑΣΥΝΟΡΙΑΚΕΣ 
ΔΡΑΣΕΙΣ ΓΙΑ ΤΗΝ ΠΡΟΛΗΨΗ ΚΑΤΑΣΤΡΟΦΩΝ ΚΑΙ ΤΗΝ ΚΛΙΜΑΤΙΚΗ ΑΛΛΑΓΗ Prevent-
DisCC του Προγράµµατος INTERREG Ελλάδα – Κύπρος 2021-2027 και στο οποίο η Οµάδα 
Άµεσης Ανταπόκρισης Κύπρου ΔΙΑΣΩΣΗ-1 συµµετέχει ως δικαιούχος/εταίρος. 
 

 
ΗΜΕΡΟΜΗΝΙΑ: 04/11/2025 

 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 

1. Περιγραφή Θέσης 
 

Κατά τη διάρκεια υλοποίησης της Πράξης ΔΙΑΣΥΝΟΡΙΑΚΕΣ ΔΡΑΣΕΙΣ ΓΙΑ ΤΗΝ ΠΡΟΛΗΨΗ 
ΚΑΤΑΣΤΡΟΦΩΝ ΚΑΙ ΤΗΝ ΚΛΙΜΑΤΙΚΗ ΑΛΛΑΓΗ Prevent-DisCC του Προγράµµατος 
INTERREG Ελλάδα – Κύπρος 2021-2027 και στο οποίο η Οµάδα Άµεσης Ανταπόκρισης Κύπρου 
ΔΙΑΣΩΣΗ-1 συµµετέχει ως δικαιούχος/εταίρος, η ΔΙΑΣΩΣΗ-1 αναζητά ένα (1) άτοµο µε 
αντικείµενο «Γραµµατειακός Λειτουργός», το οποίο θα αναλάβει να υποστηρίζει διοικητικά και 
οργανωτικά τις δραστηριότητες του έργου για την ΔΙΑΣΩΣΗ-1, σύµφωνα µε το εγκεκριµένο 
τεχνικό δελτίο (Application Form) και το σχετικό χρονοδιάγραµµα υλοποίησης. 

 
Ο/Η Γραµµατειακός Λειτουργός θα είναι υπεύθυνος/η για τη γραµµατειακή και διοικητική 
υποστήριξη των δράσεων της ΔΙΑΣΩΣΗ-1 στο πλαίσιο του έργου, τη διαχείριση επικοινωνίας µε 
τον Επικεφαλής Εταίρο και τους υπόλοιπους εταίρους του έργου, τη συγκέντρωση και τήρηση 
αρχείου των απαραίτητων εγγράφων, παραδοτέων και αναφορών, την οργάνωση συναντήσεων, 
ηµερίδων ή λοιπών εκδηλώσεων που σχετίζονται µε το έργο, τη σύνταξη και υποβολή διοικητικών 
ή οικονοµικών στοιχείων (όπου απαιτείται), τη στήριξη της εσωτερικής οµάδας της ΔΙΑΣΩΣΗ-1, 
η οποία θα υποστηρίξει το έργο σε εθελοντική βάση λόγω του µη κερδοσκοπικού χαρακτήρα του 
φορέα. Ο/Η κάτοχος της θέσης θα συνεργάζεται στενά µε τον Υπεύθυνο Έργου της ΔΙΑΣΩΣΗ-
1 και µε τα υπόλοιπα µέλη της κοινοπραξίας, διασφαλίζοντας την οµαλή και αποτελεσµατική 
διοικητική λειτουργία του εταίρου εντός του έργου. Επίσης, θα είναι υπεύθυνος/η για την 
υποστήριξη ανάπτυξης ενηµερωτικών δελτίων µε στόχο τον εθελοντισµό και την εκπαίδευση των 
πολιτών, ευαισθητοποίηση του κοινού όσο αφορά την κλιµατική αλλαγή και την πρόληψη - 
αντιµετώπιση πυρκαγιάς αλλά και άλλων φαινοµένων όπως πληµµύρα, σεισµός, κ.ά. Σχετική 
ανατροφοδότηση, διάχυση δελτίων στην κοινότητα της RESCUE-1, συµµετοχή σε δράσεις 
διάχυσης. Θα υποστηρίζει την διοργάνωση ηµερίδων στην Κύπρο µε παρουσίαση εκ µέρους της 
RESCUE-1 (αποτελέσµατα έργου και στόχοι, ευαισθητοποίηση, κλπ.), θα συµµετάσχει στην 
τελική εκδήλωση του έργου στη Ρόδο και στην υποστήριξη προσέλκυσης πολιτών, εθελοντών, 
άλλων ΜΚΟ µε κοινό στόχο. Θα υποστηρίξει την διεξαγωγή σεµιναρίων κατάρτισης σε Κύπρο 
και Ρόδο, και τα διαδικτυακά σεµινάρια, την  ανάπτυξη του συστήµατος έγκαιρης 
προειδοποίησης µε την παροχή των Σχεδίων Περιπολίας Πυροπροστασίας, την εκπαίδευση 
πεδίου σε εθελοντικές οµάδες διάσωσης µέσης Ανταπόκρισης και Διάσωσης/ δασοπυρόσβεσης, 
σε Πολίτες, Οµάδες στόχων και άλλες εθελοντικές οµάδες. Θα υποστηρίξει την διενέργεια 
διαγωνιστικής διαδικασίας για παροχή υπηρεσίας για την οργάνωση των σεµιναρίων και τη 
σύνταξη σχετικών πρακτικών. Θα συµµετάσχει στην ανατροφοδότηση υλικού για την ανάπτυξη 
εκπαιδευτικού υλικού του ΕΚΕΤΑ σχετικά µε δασοπυρόσβεση, στην ανάπτυξη Συµµετοχικών 
Σχεδίων πρόληψης & πρωτόκολλα αυτοπροστασίας και θα υποστηρίζει τις διενέργειας 
διαγωνιστικής διαδικασίας για παροχή υπηρεσίας για την ανάπτυξη του σχετικού εγχειριδίου. Θα 
συµµετάσχει στην επίσκεψη και υποστήριξη δρώµενων στο Διαδραστικό Πάρκο στη Ρόδο και θα 
υποστηρίξει την υλοποίηση περιβαλλοντικής Έκθεσης Δήµου Κουρίου µε διοργάνωση 
εκπαιδεύσεων εθελοντικών οµάδων, πολιτών, προσκεκληµένων φορέων, και την διοργάνωση 
δρώµενων για προσέλκυση κοινού. 
 
 
2. Απαραίτητα προσόντα 
 
o Πτυχίο Ανώτερης ή Ανώτατης Εκπαίδευσης. 

 
o Καλή γνώση της αγγλικής γλώσσας. 

 
o Οργανωτικές ικανότητες και συνέπεια στην τήρηση χρονοδιαγραµµάτων. 

 
o Ικανότητα συνεργασίας και επικοινωνίας σε πολυεταίρικο περιβάλλον. 

 
 
 



 
 
 
 
 
 

 
 

 
3. Επιθυμητά προσόντα 
 
o Καλή γνώση δεύτερης ξένης γλώσσας 

 
o Εθελοντισµός 

 
 
 

4. Λοιπά Στοιχεία 
 

Καταληκτική ηµεροµηνία υποβολής ενδιαφέροντος: 16/11/2025 
 
Εκτιµώµενη ηµεροµηνία έναρξης της συνεργασίας: 18/11/2025 
 
Εκδήλωση ενδιαφέροντος: 
Οι ενδιαφερόµενοι παρακαλούνται να υποβάλουν το αναλυτικό τους βιογραφικό σηµείωµα σε 
ηλεκτρονική µορφή στην ηλεκτρονική διεύθυνση info@rescue1cy.com, υπόψη κ. Γιώργου 
Ιωάννου. 

mailto:info@rescue1cy.com

